
현금영수증 승인/확인/취소 방법 안내
접수실에서 환자 수납 시 현금영수증을 승인 방법과 승인 내역 확인 및 취소 방법을 안내드립니다.

01 현금영수증 승인 방법

1 확인수납 화면에서 현금영수증을 승인할 수 있습니다.
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① ‘영수액을 카드수납액으로’ 항목이 체크되어 있다면 체크를 해제합니다.

② ‘현금영수증 승인’ 항목에 체크합니다.

③ 필요 시 현금영수증 승인 금액을 변경할 수 있습니다.

④ 필요 시 현금영수증 신분확인 정보(예: 가족 휴대폰 번호 등)를 변경할 수 있습니다.

⑤ 확인 버튼을 클릭하면 현금영수증 승인이 완료됩니다.

※ 현금영수증은 기본적으로 환자의 주민등록번호 기준으로 승인됩니다.

※ 카드단말기에서 별도로 현금영수증을 승인할 경우 중복 승인될 수 있으므로, 프로그램 또는 카드단말기 중 한 곳에서만 승인하시

기 바랍니다.

■ 현금영수증 승인 내역 확인 및 취소 방법

1 도구에서 현금영수증 관리 메뉴를 실행합니다.

2 현금영수증 승인 내역 확인 및 취소
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① 조회 기간을 설정합니다.

② 설정한 기간동안 현금영수증이 승인된 환자 목록이 표시됩니다.

③ 환자 검색을 통해 특정 환자의 내역만 조회할 수 있습니다.

④ 필요 시 승인변경, 승인취소, 출력을 진행할 수 있습니다.
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